MAS SDRUZENI SPLAV

NS PAvEL NI RN

ROZVOJ ZEMEDELSTVi A DALSICH PODNIKATELSKYCH AKTIVIT
PROGRAMOVY RAMEC PROGRAMU ROZVOJE VENKOVA (PR PRV)

Postupy pro zadatele

Realizace projektu v ramci programového ramce Programu rozvoje venkova se v mistni akéni skupiné fidi:

a) zavaznymi predpisy Ministerstva zemédélstvi a Statniho zemédélského intervencniho fondu (Pravidla pro
MAS, Pravidia pro Zadatele — 19.2.1., metodiky SZIF: Pfirutka Zadavani vefejnych zakazek, Pfirucka pro
publicitu, Metodika pro vypocet finanéniho zdravi, Instruktazni list Fiche a dalSimi aktualné platnymi
predpisy.)

b) predpisy MAS (Fiche, vyzva, Pravidia pro Zadatele z PR PRV)

c) Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS 2014-22

Pravidla 19.2.1 — (www. szif.cz>SZIF poskytuje> Program rozvoje venkova 2014-2020> Opatieni> M19 Podpora
mistniho rozvoje na z&kladé iniciativy LEADER (komunitné vedeny mistni rozvoj)> 19.2.1 Podpora provadéni operaci v
ramci komunitné vedeného mistniho rozvoje (ke stazeni)

1. Zadost o dotaci a prilohy

1.1.

1.2.

1.3.

Zajemce o dotaci z webovych stranek MAS (www.sdruzenisplav.cz) €i jinym zplsobem (osobni konzultaci, postou,
Skoleni pro Zzadatele) ziska a prostuduje vSechny informace, které se vztahuiji k jeho projektu. Jedna se zejména o
text vyzvy, pfislusné Fiche a Postupy pro Zadatele. Doporu¢eno je i seznameni se s aktualné platnou Strategii
komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS. Zvlast duleZité je pro zajemce seznameni s podminkami Fiche,
nalezitostmi Zadosti, pozadovanymi pfilohami, definici vhodného Zadatele a podporovanych vydaji a bodovacimi
kritérii. V pfipadé nejasnosti se zajemce obréti na pracovniky MAS s Zadosti o konzultaci zaméru.

Pro podani Z&dosti o dotaci je nutna registrace Zadatele na Portalu Farmare. Tuto registraci (uZivatelské jméno a
heslo) mize Zadatel ziskat osobnim podanim zadosti o pfistup na Regionalnim odboru SZIF, Ulrichovo nam. 810,
Hradec Kralové, nebo na regionalnim pracovisti SZIF-oddéleni pfijmu zadosti a LPIS, Jiraskova 1320, Rychnov
nad Knéznou.

Registrace — (www.szif.cz >zaloZka Portal Farméafe, po rozkliknuti je v textu odkaz na Zadost o registraci a navod)

Zadatel vygeneruje Zadost o dotaci (ZOD) ze svého U&tu na Portalu Farmare a ¢asteéné vypini zakladni informace
k projektu véetné vybéru Fiche oteviené ve vyhlasené vyzvé MAS. Pak si Zadost uloZi do svého pocitace a déle ji
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vyplfiuje. Zarovedi si pfipravi véechny povinné i nepovinné piilohy, které k zadosti elektronicky pipoji. Zadatel
mUze vypliovani Zadosti konzultovat s pracovniky kancelafe MAS.

Zadost — (www.szif.cz > zalozka Portal Farmare > zalozka Nova podani >zéalozka Zadosti PRV>Zadosti pfes MAS)

1.4. Vyplnénou zadost vEetné naskenovanych pfiloh Zadatel vlozi do Portalu Farmérf a odesle na MAS.
Povinné pfilohy pfi pfijmu Z&dosti:

- Finan¢ni zdravi u projektd, jejichZ zpusobilé vydaje, ze kterych je stanovena dotace, presahuji 2 000 000 K¢
Formular - (http://www.szif.cz/cs/prv2014-fin_zdravi), podava se samostatné pies Portal Farmar (prirezové
pfilohy)

- Ke dni podani ZOD na MAS platny a nejpozdéiji ke dni podani ZOD na SZIF pravomocny odpovidajici pravni
akt stavebniho Ufadu na jehoz zakladé Ize projekt/East projektu realizovat

- Projektova dokumentace pfedkladana k fizeni stavebniho Gradu

- Puldorys stavby/pldorys dispozice technologie v odpovidajicim méfitku

- Katastralni mapa s vyznacenim lokalizace pfedmétu projektu

- Souhlasné stanovisko pfisludného ufadu (AOPK) k posouzeni vlivu zaméru na Zivotni prostfedi (je-li tfeba)

- Prohlaseni o zafazeni podniku do kategorie podniki dle velikosti, pokud je vyzadovano — samostatna
prufezova pfiloha

- Fotodokumentace aktualniho stavu mista realizace

- Pfilohy stanovené MAS

- Dalsi specifické pfilohy platné pro jednotlivé ¢lanky, uvedené v Pravidlech 19.2.1

Povinné pfilohy pfed podpisem Dohody:
- Kompletni dokumentace k cenovému marketingu/vybérovému fizeni
Vefejné zakéazky postupy — (http://www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky, http://www.szif.cz/cs/opr2014-
zadavani-zakazek)
- FormulaF Zadosti o dotaci aktualizovany dle vysledku cenového marketingu/vybé&rového fizeni

Povinné pfilohy pfi podpisu Dohody:
- Potvrzeni FU o bezdluZnosti, datum nesmi byt starSi neZ datum podani Zadosti o dotaci na MAS
-V pfipadé dotace v rezimu de-minimis vypInéné Cestné prohlaseni k de-minimis - prifezova pfiloha
- Prohlaseni o zafazeni podniku do kategorie podniku (pfi vy$Si mife dotace a u Zadateld, ktefi musi spadat do
urcité kategorie podniku podle velikosti) — prifezova pfiloha.

2. Prijem a zaevidovani zadosti na MAS

Pfijem Zadosti probiha v kancelafi MAS v terminu uvedeném ve vyzvé.

2.1. Z&dost véetng piloh se v kancelafi MAS piijiméa pouze prostfednictvim Portalu Farmare. V pFipadé rozsahlejsich
pfiloh, napf. projevové dokumentace, je mozno tyto pfilohy dodat v listinné podobé (v terminu uvedeném ve vyzvé)
do kancelafe MAS.

Pfijem Zzadosti trva v terminu uvedeném ve vyzvé pouze prostrednictvim Portalu Farmar. Pfijem Zadosti je
ukoncen v terminu zvefejnéném pfedem na webovych strankach MAS ve vyzvé. Za datum podani Zadosti na MAS se
povazuje datum podani Zadosti o dotaci pres Portal Farmare.
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3. Opravy a doplnéni zadosti po kontrole MAS

Pfijaté zadosti prochazeji v MAS administrativni kontrolou, kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek po dobu
20 pracovnich dnl od ukonéeni pfijmu zadosti. V pripadé pfijmu vétSiho poctu zadosti Ize tento termin
prodlouzit.

3.1. Pokud Zadatel obdrZi v této dobé od MAS vyzvu k doplnéni své zadosti, musi v terminu do 5 pracovnich dni od
obdrzeni vyzvy zajistit napravu. Zadatel mize zadost opravovat max. 2 x.

4. Odvolani se proti vysledku kontrol zadosti

4.1. Vpfipadé, ze je zadost v pribéhu kontrol zdalSi administrace vyfazena, ma Zadatel moznost se do 21
kalendarnich dn po obdrzeni informace proti postupu MAS odvolat. Pisemné odvolani s odivodnénim zasle na
adresu kancelafe MAS SdruZzeni SPLAV, z.s., Javornicka 1560, 516 01 Rychnov nad Knéznou. Informaci o
uspésnosti odvolani obdrzi do 14 kalendarnich od doruéeni odvolani. V pfipadé ze mu nebude vyhovéno, miize
podat pisemné Zadost o pfezkum rozhodnuti MAS na RO SZIF (Ulrichovo ndm 810, 500 02 Hradec Kralové).

5. Hodnoceni Zadosti v MAS

5.1. Zadatelg, jejichz zadosti projdou kontrolami MAS, jsou o této skuteénosti pisemné informovani do 5 pracovnich dni
od ukonéeni v8ech kontrol. Nasledné postupuiji jejich zadosti k Vybérové komisi MAS k bodovani (k vécnému
hodnoceni), Zadatelé jsou informovéni o terminu zasedani komise a moznosti ¢i nutnosti osobni Ucasti pfi
predstaveni svého projektu. Na zakladé bodového hodnoceni je stanoveno pofadi projektd za kazdou Fichi zvIast.
Programovy vybor MAS provede vyb&r ZOD k financovani. Vybér prob&hne do 20 pracovnich dnii od provedeni
kontrol vSech projekt.

Po ukonceni zasedani Vybérové komise a schvéleni seznamu Zadosti vybranych k podpofe Programovym
vyborem MAS jsou Zadatelé do 5 pracovnich dnti o vysledku hodnoceni pisemné informovani.

6. Odvolani se proti vysledku hodnoceni Zadosti

6.1. Zadatelé, jejichz projekt nebyl vybran k podpofe, se mohou proti vysledku hodnoceni odvolat do 21 kalendafnich
dnu od obdrzeni dopisu o vysledku hodnoceni. Pisemné odvolani s odlvodnénim za$le Zadatel na adresu
kancelafe MAS (SdruZeni SPLAV, z.s., Javornicka 1560, 516 01 Rychnov nad KnézZnou). Informaci o Uspésnosti
odvolani obdrzi Zadatel do 14 kalendainich dnd. V pfipadé, Ze mu nebude vyhovéno, miiZze podat pisemné
Zadost o pfezkum rozhodnuti MAS na RO SZIF (Ulrichovo nam. 810, 500 02 Hradec Kralové).

7. Zaslani schvalené zadosti na RO SZIF




7.1.

Zadatel, jejichz zadost byla v MAS schvalena a je vybrana k podpore, jsou pracovnikem MAS vyzvani k zaslani
své schvalené a pracovnikem MAS verifikované zadosti a pfiloh prostiednictvim Portalu Farmafe na RO SZIF.
Obsahlé prilohy zaSle Zadatel postou nebo osobné pfeda na podatelnu RO SZIF (Ulrichovo 810, 500 02 Hradec
Kralové) v terminu uvedeném ve vyzvé a v dopise o vysledku hodnoceni Zadosti.

8. Opravy a doplnéni po kontrole RO SZIF

Nasledné probiha kontrola pfedanych zadosti na RO SZIF.

8.1.

Pokud Zadatel obdrzi prostfednictvim Portalu Farmafe od RO SZIF vyzvu k doplnéni své Zzadosti, zajisti
v uvedeném terminu poZadované dopinéni a pfeda jej MAS ke kontrole. Doplnénou a od MAS nové verifikovanou
zadost odesle zpét na RO SZIF prostfednictvim Portalu Farmare.

9. Realizace vybérového fizeni

Zplisob zadavani zakazek je v ramci Programu rozvoje venkova zavazné stanoven v Pravidlech pro Zadatele 19.2.1. U
zakazek nad 400 tis./500 tis. K& v¢etné bez DPH je Zadatel povinen postupovat podle Prirucky k vefejnym zakazkam.

Prirucka k VZ - (http://www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky)

9.1.

9.2.

9.3.

Zadatel zajisti provedeni cenového marketingu/vybérového/zadavaciho fizeni na dodavatele zakazek v ramci
svého projektu pfed podpisem Dohody o dotaci.

Kompletni dokumentaci fizeni pfeda zadatel (elektronicky , pfipadné v listinné podobé pfi objemné dokumentaci)
na MAS vterminu do 56. kalendainiho dne, nejpozdéji vSak do 63 kalend. dne od finalniho data
zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF (po dohod& s pracovnikem MAS). Sou&asti predavané dokumentace
je i aktualizovany formulaf Zadosti o dotaci sopravenym rozpodtem v souladu vysledky cenového
marketingu/vyb&rového Fizeni. Na vyzvu MAS provede Zadatel opravy nebo doplnéni ZOD.

Pracovnik MAS aktualizovanou Zadost o dotaci ovéfi elektronickym podpisem. Pfilohy k cenovému
marketingu/vybérovému/zadavacimu fizeni kontroluje nepovinné a nepodepisuje je. Nasledné Zadatel pfedlozi
prostfednictvim Portalu Farmare na SZIF v terminu do 70 kalendarnich dnii od finalniho data zaregistrovani
Zadosti o dotaci na RO SZIF (a podle pokynu MAS) ke kontrole kompletni dokumentaci k uskuteénénému
vybérovému Fizeni véetné upravené Zadosti o dotaci. Vybrané piilohy méize vzhledem k jejich velikosti prediozit na
podatelnu RO SZIF Hradec Krélové nebo zaslat postou. Na pfilohy dorucené v listinné podobé uvede Zadatel vzdy
registracni ¢islo Zadosti o dotaci. V pfipadé zaslani postou je nutné, aby nejpozdéji v den uplynuti Ihity byly
dokumenty jiz doruCeny na RO SZIF.

10. Podpis Dohody a realizace projektu

10.1. Na vyzvu SZIF Zadatel na RO SZIF v Hradci Kralové podepige Dohodu o dotaci.

10.2. Zadatel zajisti realizaci projektu a Ghradu vydajti projektu v terminu dle schvalené zadosti.
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11. HIaSeni zmén

11.1.Zadatel oznamuje zmény projektu vzniklé v pribéhu jeho realizace po celé obdobi od podpisu Dohody do konce
doby udrZitelnosti (tj. 5 let od pfevedeni dotace na Ucet) na formulafi HlaSeni o zménach. Formulaf, zpracovany
elektronicky prostfednictvim Portalu Farmare, pfedava v elektronické podobé MAS ke kontrole. Na vyzvu
pracovnika MAS zajisti ve stanoveném terminu doplnéni a pfipadné opravy. Schvélené a MAS podepsané
zménové hlaseni zaSle bezodkladné prostfednictvim Portalu Farmare na SZIF.

Zadatel ma moznost zaslat ke schvaleni na SZIF i Hiadeni o zménéch, které MAS neodsouhlasi, a to se svym
pisemnym vyjadfenim k nesouhlasnému stanovisku MAS.

Zadateli je umoznéno na Portalu Farmare vygenerovat formuléF HiaSeni o zménach za téchto podminek:

o U dané zadosti neni v administraci jiné HlaSeni o zménach (vSechna piedchozi hlaseni u zadosti musi mit
status "Uzavieno’).

e Je podepsana Dohoda o poskytnuti dotace na danou zadost

Formulaf Hla$eni — (www.szif.cz > zalozka Portal Farmafe> zalozka Nova podani > zalozka Zadosti PRV > zalozka

HiaSeni 0 zménach)

12. Uétovani, uchovani dokladd, zajisténi publicity

12.1. Zadatel je povinen vést Ggetnictvi v souladu s predpisy CR.

Pokud Zadatel uplatfiuje vydaje v dafiovém pfiznani formou pausalnich vydajd, je povinen evidovat a archivovat
veskeré doklady tykajici se poskytnuté dotace.

Zadatel, ktery vede G&etnictvi, vede samostatnou analytickou Ggetni evidenci projektu, pipadné si na projekt zfidi
samostatné stredisko.

Zadatel, ktery vede dariovou evidenci & uplatiiuje vydaje % z pfijmd, zajisti evidenci veskerych dokladu
souvisejicich s projektem ve své danové evidenci nebo podobné evidenci, umozdujici kontrolu. Pfi kontrole
poskytne pfijemce dotace na vyzadani kontrolnimu organu dariovou evidenci v plném rozsahu nebo podpurnou
evidenci (vydaje % z pfijmu) véetné Ucetnich dokladu.

12.2. Zadatel je povinen uchovavat veskeré doklady tykajici se dotace 10 let od proplaceni dotace.

12.3. Zadatel je povinen zajistit publicitu projektu v souladu s Pravidly pro publicitu.
Pravidla pro publicitu: Pravidla pro publicitu - Statni zemédélsky intervencni fond (szif.cz)

Zakladni loga:
EVROPSKA UNIE \
Evropsicy zemédéisky fond pro rozvo venkova
Evropa investuje do venkovskych oblast
Program rozveje venkova

’
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13. Zadost o platbu, udrzitelnost projektu

13.1.Po realizaci projektu a uhradé vSech nakladi poda zadatel na formulafi vygenerovaném z Portalu Farmare
vyplnénou Zadost o platou na MAS a zajisti piislusné pfilohy dle Pravidel a Fiche v terminu uréeném
v Dohodé/Hl&Seni o zménach.
Formula Zadosti o platbu — (www.szif.cz > zlozka Portal Farmare> zalozka Nova podani > zalozka Zadosti PRV >
zalozka Zadost o platbu).

Termin predlozeni Zadosti o platbu na MAS se po&itd automaticky 15 kalendafnich dni pred zavaznym
terminem podani zadosti o platbu na RO SZIF, ktery je uveden v Dohodé/Hladeni 0 zménach.

13.2. Na vyzvu MAS zajisti Zadatel ve stanoveném terminu pfipadné opravy a doplnéni Zadosti o platbu.

13.3.Schvalenou a MAS podepsanou Zadost o platbu véetné vdech pfiloh zasle Zadatel prostiednictvim Portalu
Farmafe na SZIF. Po kompletnim vyplnéni a odeslani Zadosti o platbu prostfednictvim Portalu Farmare, je
systémem vygenerovano Potvrzeni o prijeti zadosti o platbu, které obsahuje identifikator dokumentu.

13.4.Z4dost o platbu je nasledné administrovana na RO SZIF. Pokud nebude v Zadosti o platbu zjitén nedostatek,
respektive zjistény nedostatek bude Zadatelem odstranén, dochazi k zaregistrovani Zadosti o platbu. Po tomto
kroku jiz nelze vzit Zadost zpét.

Pfijemce dotace je o zaregistrovani Zadosti o platbu informovan prostiednictvim formulafe "Oznameni o
zaregistrovani Zadosti o platbu’, které je odeslano pouze do schranky prijemce na Portalu Farmére.

Soucasné & nasledné po obdrzeni Oznameni o zaregistrovani Zadosti o platbu je piijemce dotace informovan o
zahajeni kontroly projektu. V této etapé je slozka Zadatele podrobena administrativni kontrole a poté realizovany
projekt kontrole na misté. O terminu kontroly fyzické realizace projektu bude pfijemce dotace informovan
prostfednictvim Ohlaseni navstévy na misté.

V piipadé, Ze v ramci kontroly Zadosti o platbu nebudou ze strany RO SZIF zjistény nedostatky, bude proplaceni
dotace schvaleno nejpozdéji do 18 tydnli od zaregistrovani Zadosti o proplaceni. Proplaceni dotace na Gdet
pfijemce nasleduje do 21 kalendafnich dni od okamziku schvaleni Zadosti o platbu.

13.5. Pfijemce zajisti udrzitelnost vSech vystupl a doklad( vztahujicich se k projektu 5 let od pripsani dotace na ucet.

13.6. Pfijemce je povinen pfedkladat kazdoroéné do 31.7. monitorovaci zpravu na formulafi zvefejnéném na Portalu
Farmare po celou dobu vazanosti projektu na ucel.

14. Odvolani se proti postupiim Regionalniho odboru SZIF

14.1. Odvolani se fidi pravidly 19.2.1
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15. Zadost o vyjimku z Pravidel

15.1. Zadatel mize pozadat v jakékoli fazi administrace a realizace projektu o vyjimku z Pravidel do 21 kalendafnich
dnd, ode dne, kdy zjistil, ze podminku Pravidel nemuze splnit. O vyjimce rozhoduje ministr zemédélstvi.

Zadatel je povinen od zaregistrovani Zadosti o dotaci poskytovat MAS/ RO SZIF/ MZe piipadné dalsi povéiené osobé/
vesSkerou soudinnost vztahuijici se k projektu a poskytnuté dotaci.

Pouzité zkratky:
Mze — Ministerstvo zemédélstvi

MAS - Mistni akéni skupina

RO - Regionélni odbor

CP - Centralni pracovisté

SZIF - Statni zemédélsky intervencni fond

PR PRV - Programovy ramec Programu rozvoje venkova
SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
VK - vybérova komise



